
奈
良
県
訓
令
第
十
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各
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課
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各
出
先
機
関 

の
一
部
を
次
の
よ
う
に
改

正

令
和
七
年
四
月
一
日
か
ら
施
行

 

 
 

令
和
七
年
三
月
三
十
一
日 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

奈
良
県
知
事 

山 

下 
 

真 
 

第
一
条
中

属
す
る
事
務

の
下
に

等

を
加
え
る

 

第
二
条
第
三
号
中

不
在

の
下
に

そ
の
他
の
理
由
に
よ
り
決
裁
す
る
こ
と
が
で

き
な
い
状
態
に
あ
る
こ
と

第
十
三
条
を
除

以
下
同
じ

を
加
え

同
条
第
八
号
中

医
療
・
介
護
保
険
局
長
及
び

を
削
り

同
条
中
第
二
十
四
号
を
第
二
十
五
号

第
二
十
三
号

を
第
二
十
四
号

第
二
十
二
号
の
次
に
次
の
一
号
を
加
え
る

 

二
十
三 

出
先
機
関
の
課
長
等 

出
先
機
関
に
所
属
す
る
職
員
で
あ
つ
て
知
事
が
別
に
定
め
る
も
の

 

第
三
条
第
一
項
中

部
長

を

課
長
及
び

を

に
改
め

所
長

の
下
に

及
び
出
先
機
関
の
課
長
等

を
加
え

及
び
別
表
第
二

を
削
り

同
条
第
三
項
中

総
務
事
務
シ
ス
テ
ム
を
導
入
し
て
い
る
所
属
の
職
員
に
係
る
課
長
及
び
所
長
が
専
決

で
き
る

を

別
表
第
一
の
一
の
表 

の
項
に
掲
げ
る

次
に
掲
げ
る
も
の

を

総
務
事
務

シ
ス
テ
ム
を
導
入
し
て
い
る
所
属
の
職
員
に
係
る
手
当
認
定
に
関
す
る
事
項

に
改
め

同
項
各
号
を

削
る

 

第
四
条
中

な
事
項
並
び
に

を

及
び

に
改
め
る

 

第
十
一
条
の
見
出
し
を

合
議
の
場
合
の

に
改
め

同
条
第
一
項
中

回
議
又
は

を
削
り

不
在

の
下
に

そ
の
他
の
理
由
に
よ
り
承
認
す
る
こ
と
が
で
き
な
い
状

態

以
下
こ
の
条
に
お
い
て
同

を
加
え

前
五
条

を

第
五
条
か

ら
前
条
ま
で

に
改
め

同
条
第
二
項
中

行
な
う

を

行
う

に
改
め

同
条
第
三
項
中

又
は

を

を
受
け
る
者
並
び
に

に
改
め

及
び

の
下
に

当
該
合
議
を
受
け
る
者
の

を
加
え

と
も
に

を
削
り

場
合
に
は

を

と
き
は

に

決
裁

を

承
認

に
改
め

同
条
を

第
十
三
条
と

第
十
条
を
第
十
二
条
と
す
る

 

第
九
条
中

前
四
条

を

第
五
条
か
ら
前
条
ま
で

に

急
施
を
要
す
る
も
の
又
は
そ
の
処
理

に
つ
い
て
あ
ら
か
じ
め
決
裁
者
の
指
示
を
受
け
た
も
の

を

事
務
の
円
滑
か
つ
適
正
な
執
行
を
確
保

10 



す
る
上
で
必
要
不
可
欠
な
も
の

に
改
め

同
条
を
第
十
一
条
と
す
る

 
第
八
条
第
一
項
中

別
表
第
三

を

別
表
第
二

に
改
め

同
条
第
二
項
中

に

別
表
第
二
第
二
号
及
び
第
四
号
に
掲
げ
る
事
項
に
関
す
る

に
あ
つ

を

別
表
第
一
の
二
の
表
１
の
項
に
掲
げ
る
事
務

に
改
め

命
令

の
下
に

並
び
に
旅
行
命
令

を
加
え

事
務
に
限

を

事
項

に
改
め

同
条
を
第
九
条
と
す

る

 第
九
条
の
次
に
次
の
一
条
を
加
え
る

 

第
十
条 

出
先
機
関
の
課
長
等
が
不
在

所
長
が
そ
の
事
務
を
代
決

 

２ 

所
長
及
び
出
先
機
関
の
課
長
等
が
と
も
に
不
在

別
表
第
一
の
二
の
表
１
の
項
に
掲
げ

る
事
務

週
休
日
の
振
替

休
日
の
代
休
日
の
指
定
並
び
に
超
過
勤
務

日
勤
務
及
び

夜
間
勤
務
の
命
令
並
び
に
旅
行
命
令
に
関
す
る
事
項
に
限

知
事
が
指
定
す
る
職
員
が
そ
の
事
務

を
代
決
す
る
こ
と

 

第
七
条
の
次
に
次
の
一
条
を
加
え
る

 

第
八
条 

課
長
補
佐
が
不
在

課
長
が
そ
の
事
務
を
代
決
す
る

 

 

附
則
第
二
項
を
削
り

附
則
第
三
項
を
附
則
第
二
項
と
す
る

 

 

別
表
第
一
を
次
の
よ
う
に
改
め
る

 



一　知事名で処理する事務

知
事

副
知
事

部
長

課
長

課
長
補
佐

所
長

出
先
機
関
の
課
長
等

条例 条例の制定及び改廃に関すること。 ○

規則の制定及び改廃のうち重要なものに関すること。 ○

規則の制定及び改廃に関すること。 ○

訓令 訓令の制定及び改廃に関すること。 ○ 全職員を対象とする訓令は総務部長に限る。

告示のうち重要なものの制定及び改廃に関すること。 ○

告示の制定及び改廃に関すること。 ○

公告及び公表のうち重要なものに関すること。 ○

公告及び公表に関すること。 ○ ○

要綱等（要領、要項その他これらに類するものを含む。以下同じ。）の制定及び改廃のう
ち重要なものに関すること。

○

要綱等の制定及び改廃に関すること。 ○ ○

通知等のうち重要なものの発出等に関すること。 ○

通知等の発出等に関すること。 　 ○ ○

通知等のうち定型的又は軽易なものの発出等に関すること。 ○ ○

事件に関する証明等に関すること。 ○ ○

事件のうち定型的又は軽易なものの証明等に関すること。 ○ ○

事実行為に対する認定等に関すること。 ○ ○

事実行為のうち定型的又は軽易なものの認定等に関すること。 ○ ○

訴訟等（和解、あっせん、調停及び仲裁を含む。以下同じ。）のうち特に重要なものに関
すること。

○

訴訟等のうち重要なものに関すること。 ○

訴訟等に関すること。 ○

裁決その他行政不服審査のうち重要なものに関すること。 ○

行政不服審査に関すること。 　 ○

情報公開 行政文書の開示等に関すること。 ○ ○

行政文書の提供に関すること。 ○ ○

行政文書の提供のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○ ○

６　個人情報開示 保有個人情報開示 個人情報の開示、訂正、利用停止等に関すること。 ○ ○

県議会のうち特に重要なものに関すること。 ○

県議会のうち重要なものに関すること。 ○

県議会に関すること。 ○

行政指導のうち重要なものに関すること。 ○

行政指導に関すること。 ○

審査基準等の策定等に関すること。 ○

申請に対する処分のうち重大なものに関すること。 ○

申請に対する処分に関すること。 　 ○ ○

申請に対する処分の手続等に関すること。 　 ○ 　 ○

処分基準等の策定等に関すること。 ○

不利益処分のうち重大なものに関すること。 ○

不利益処分及び処分の求めに係る調査に関すること。 ○ ○

不利益処分に関する手続等に関すること。 　 ○

法人、団体等への指導監督に関すること。 ○ ○

法人、団体等への指導監督のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○ ○

正規職員の任免及び勤務替え（兼務を含む。以下同じ。）に関すること。 ○ 総務部長に限る。

非常勤職員の任免及び勤務替えに関すること。 ○ 人事課長に限る。

任免及び勤務替え

別表第１（第３条、第９条、第10条関係）

事務の種類 事　項

専決権者

備　考

１　条例、規則、訓
令、告示、要綱等

規則

告示

公告及び公表

要綱等

２　通知、報告、照
会、回答、申請、進
達、副申、届等

通知等

３　証明、認定等

証明等

事実行為に対する認
定、確認等

５　情報公開

情報提供

７　議会 県議会

４　争訟

訴訟等

不服申立て

８　許認可等

行政指導

申請に対する処分

不利益処分

指導監督



懲戒 懲戒処分に関すること。 ○

分限 分限処分に関すること（心身の故障による休職処分を除く。）。 ○

休業及び休職 休業の発令、心身の故障による休職処分に関すること。 ○ 人事課長に限る。

選考試験 選考試験の実施、合否決定等の手続に関すること。 ○
行政・人材マネジメント課長及び人事課長に
限る。

給与発令 職員の給与に関する発令をすること。 ○ 人事課長に限る。

退職手当 職員の退職手当の決定及び支給を行うこと。 ○ 人事課長に限る。

職員の手当の確認、認定及び決定を行うこと。 ○ ○

児童手当法(昭和46年法律第73号)に基づく児童手当の支給及び同法第14条の規定による徴
収に関すること。

○ ○

会計年度任用職員の
給与決定

会計年度任用職員の給与の決定に関すること。 ○ ○

旅費運用 旅費の調整を行うこと。 ○ 人事課長に限る。

非常勤職員の公務災
害補償

非常勤職員の公務災害補償等の決定及び支給を行うこと。 ○ 人事課長に限る。

週休日、勤務時間及
び休憩時間

部長の週休日、勤務時間及び休憩時間に関すること。 ○

休暇、在宅勤務、欠
勤等

部長の休暇、在宅勤務、欠勤その他服務に関すること。 ○

旅行命令、復命等 部長の旅行命令、復命等に関すること。 ○

超過勤務、夜間勤
務、休日勤務、宿日
直勤務等

部長の超過勤務、夜間勤務、休日勤務、宿日直勤務等に関すること。 ○

部長の職務専念義務の免除の承認に関すること。 ○ 人事課長の承認を要するものを除く。

理事、参与、審議官、次長、技監、政策官、課長、部、知事公室又は局に置く参事、主
幹、調整官及び付並びに所長の職務専念義務の免除の承認に関すること。

○ 人事課長の承認を要するものを除く。

課員の職務専念義務の免除の承認に関すること。 ○ 人事課長の承認を要するものを除く。

出先機関に属する職員の職務専念義務の免除の承認に関すること。 ○ 人事課長の承認を要するものを除く。

叙位、叙勲又は褒章の授与のうち重要なものに関すること。 ○

叙位、叙勲又は褒章の授与に関すること。 ○

叙位、叙勲又は褒章の授与に係る手続等に関すること。 ○

表彰等のうち重要なものに関すること。 ○

表彰等に関すること。 ○

表彰等の手続等に関すること。 ○

補助金等の申請等に関すること。 ○

補助金等の申請等のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○

補助金等の交付等に関すること。 ○

補助金等の交付等のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○

貸付金に関すること。 ○

貸付金のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○

国、地方公共団体等との協議等に関すること。 ○

国、地方公共団体等との協議等のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○

協定等（規約、覚書等を含む。以下同じ。）のうち重要なものに関すること。 ○

協定等に関すること。 ○

協定等のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○

計画等の策定、改定又は廃止に関すること。 ○

計画等のうち軽易なものの策定、改定又は廃止に関すること。 ○ ○

諸手続 計画等の策定等に向けた手続、計画等策定後の手続等に関すること。 ○ ○

附属機関の設置又は廃止に関すること。 ○

附属機関の設置又は廃止のうち軽易なものに関すること。 ○

委員の任免のうち重要なものに関すること。 ○

委員の任免に関すること。 ○

委員の任免のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○

附属機関に対する諮問等に関すること。 ○

附属機関に対する諮問等のうち定型的なものに関すること。 ○

庶務 附属機関の設置、運営等に係る手続に関すること。 ○

協議会等の設置又は廃止に関すること。 ○

協議会等の設置又は廃止のうち軽易なものに関すること。 ○ ○

１６　計画、大綱等

策定等

１７　附属機関

設置又は廃止

委員の任免

諮問等

設置又は廃止

１５　協定、協議等

国等との協議等

協定等の締結等

１０　給与

手当認定

１２　栄典、表彰等

叙位、叙勲又は褒章

表彰等

１３　補助金等

申請等

交付等

１４　貸付金 貸付決定等

職務専念義務の免除

１１　服務

９　人事



委員の任免に関すること。 ○

委員の任免のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○ ○

協議会等への意見聴取等のうち重要なものに関すること。 ○

協議会等への意見聴取等に関すること。 ○ ○

庶務 協議会等の設置、運営等に係る手続に関すること。 ○ ○

実施 国等に対する陳情、要望、意見等に関すること。 ○

請願等（陳情、苦情等を含む。以下同じ。）の処理等のうち重要なものに関すること。 ○

請願等の処理に関すること。 ○ ○

統計、調査、研究等のうち重要なものに関すること。 ○

統計、調査、研究等に関すること。 ○ ○

試験、選考等のうち重要なものに関すること。 ○

試験、選考等に関すること。 ○ ○

行政資料等のうち重要なものの収集、作成、配布等に関すること。 ○

行政資料等の収集、作成、配布等に関すること。 ○ ○

行政資料等のうち定型的又は軽易なものの収集、作成、配布等に関すること。 ○ ○

研修会等の開催等のうち重要なものに関すること。 ○

研修会等の開催等に関すること。 　 ○ ○

研修会等の開催等における定例的又は軽易な事務に関すること。 ○ ○

共催、後援等に関すること。 ○

会議等の開催等のうち重要なものに関すること。 ○

会議等の開催等に関すること。 ○ ○

会議等の開催等における定例的又は軽易な事務に関すること。 ○ ○

広報及び広聴等のうち重要なものに関すること。 ○

広報及び広聴等に関すること。 ○ ○

広報及び広聴等のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○ ○

パブリックコメントの実施、公聴会の開催等のうち重要なものに関すること。 ○

パブリックコメントの実施、公聴会の開催等に関すること。 ○

２６　登記、供託等 登記等 登記、供託等に関すること。 ○ ○

意思決定のうち特に重要なものに関すること。 ○

意思決定のうち重要なものに関すること。 ○

意思決定に関すること。 ○ ○

意思決定のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○ ○

２７　１～２６に掲
げる事務以外の意思
決定

意思決定

２３　研修会、講習
会等

開催、運営、後援等

２４　会議、説明会
等

開催、運営等

２５　広報及び広聴

広報及び広聴

パブリックコメン
ト、公聴会等

収集、作成、配布等

１８　附属機関以外
の協議会、懇談会等

委員の任免

意見聴取等

１９　請願等

処理

２０　統計、調査、
研究等

実施等

２１　試験、選考等 実施等

２２　行政資料等



二　補助機関名で処理する事務

部
長

課
長

課
長
補
佐

所
長

出
先
機
関
の
課
長
等

理事、参与、審議官、次長、技監、政策官、課長並びに部、知事公室又は局に置く参事、
主幹、調整官及び付の週休日、勤務時間及び休憩時間に関すること。

○

課長補佐相当職以上の週休日、勤務時間及び休憩時間に関すること。 ○

課員の週休日、勤務時間及び休憩時間に関すること。 ○

所長及び出先機関の課長等以上の週休日、勤務時間及び休憩時間に関すること。 ○

出先機関に属する職員の週休日、勤務時間及び休憩時間に関すること。 ○

理事、参与、審議官、次長、技監、政策官、課長並びに部、知事公室又は局に置く参事、
主幹、調整官及び付の休暇、在宅勤務、欠勤その他服務に関すること。

○

課長補佐相当職以上の休暇、在宅勤務、欠勤その他服務に関すること。 ○

課員の休暇、在宅勤務、欠勤その他服務に関すること。 ○

所長及び出先機関の課長等以上の休暇、在宅勤務、欠勤その他服務に関すること。 ○

出先機関に属する職員の休暇、在宅勤務、欠勤その他服務に関すること。 ○

理事、参与、審議官、次長、技監、政策官、課長並びに部、知事公室又は局に置く参事、
主幹、調整官及び付の旅行命令、復命等に関すること。

○

課長補佐相当職以上の旅行命令、復命等に関すること。 ○

課員の旅行命令、復命等に関すること。 ○

所長及び出先機関の課長等以上の旅行命令、復命等に関すること。 ○

出先機関に属する職員の旅行命令、復命等に関すること。 ○

理事、参与、審議官、次長、技監、政策官、課長並びに部、知事公室又は局に置く参事、
主幹、調整官及び付の超過勤務、夜間勤務、休日勤務、宿日直勤務等に関すること。

○

課長補佐相当職以上の超過勤務、夜間勤務、休日勤務、宿日直勤務等に関すること。 ○

課員の超過勤務、夜間勤務、休日勤務、宿日直勤務等に関すること。 ○

所長及び出先機関の課長等以上の超過勤務、夜間勤務、休日勤務、宿日直勤務等に関する
こと。

○

出先機関に属する職員の超過勤務、夜間勤務、休日勤務、宿日直勤務等に関すること。 ○

部長名で処理する事務に関すること。 ○

部長名で処理する事務のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○

部長名で処理する事務のうち特に軽易なものに関すること。 ○

課長名で処理する事務に関すること。 ○

課長名で処理する事務のうち定型的又は軽易なものに関すること。 ○

所長名で処理する事務に関すること。 ○

所長名で処理する事務のうち定型的又は軽易なものに関すること。 〇

備　考事務の種類 事　項

専決権者

１　服務

週休日、勤務時間及
び休憩時間

休暇、在宅勤務、欠
勤等

旅行命令、復命等

超過勤務、夜間勤
務、休日勤務、宿日
直勤務等

部長名で処理する事
務

課長名で処理する事
務

所長名で処理する事
務

２　補助機関名で処
理する事務のうち、
１以外
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