
奈
良
県
政
務
活
動
費
の
交
付
に
関
す
る
規
程
の
一
部
を
改
正
す
る
規
程
を
こ
こ
に
公
布
す
る
。

平
成
二
十
九
年
三
月
二
十
八
日

奈
良
県
議
会
議
長

川

口

正

志

奈
良
県
議
会
規
程
第
二
号

奈
良
県
政
務
活
動
費
の
交
付
に
関
す
る
規
程
の
一
部
を
改
正
す
る
規
程

奈
良
県
政
務
活
動
費
の
交
付
に
関
す
る
規
程
（
平
成
十
三
年
三
月
奈
良
県
議
会
規
程
第
一
号
）
の
一

部
を
次
の
よ
う
に
改
正
す
る
。

第
一
条
の
次
に
次
の
一
条
を
加
え
る
。

（
政
務
活
動
費
の
交
付
の
辞
退
届
）

第
一
条
の
二

条
例
第
五
条
第
三
項
の
規
定
に
よ
る
辞
退
届
は
、
第
一
号
様
式
に
よ
る
も
の
と
す
る
。

第
二
条
第
一
項
中
「
第
一
号
様
式
」
を
「
第
一
号
様
式
の
二
」
に
改
め
る
。

第
五
条
第
三
項
中
「
支
払
証
明
書
」
を
「
会
計
帳
簿
」
に
改
め
、
同
条
第
四
項
中
「
別
に
定
め
る
」

を
「
規
程
で
定
め
る
」
に
改
め
、
同
項
第
一
号
を
同
項
第
一
号
の
二
と
し
、
同
項
に
第
一
号
と
し
て
次

の
一
号
を
加
え
る
。

一

第
九
号
様
式
の
二
に
よ
る
支
払
証
明
書

第
五
条
第
四
項
第
一
号
中
「
海
外
政
務
活
動
記
録
簿
」
を
「
政
務
活
動
記
録
簿
」
に
改
め
、
同
項
第

二
号
中
「
県
外
」
の
下
に
「
及
び
県
内
」
を
加
え
、
「
県
外
政
務
活
動
記
録
簿
」
を
「
政
務
活
動
記
録

簿
」
に
改
め
、
同
項
に
次
の
十
三
号
を
加
え
る
。

三

政
務
活
動
の
調
査
研
究
に
お
い
て
調
査
委
託
を
行
っ
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の

二
に
よ
る
政
務
活
動
記
録
簿

四

政
務
活
動
の
研
修
会
に
参
加
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
三
に
よ
る
政
務
活
動

記
録
簿

五

政
務
活
動
の
研
修
会
を
開
催
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
四
に
よ
る
政
務
活
動

記
録
簿

六

政
務
活
動
の
広
報
紙
の
発
行
、
発
送
等
を
行
っ
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
五
に

よ
る
政
務
活
動
記
録
簿

七

政
務
活
動
の
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
の
開
設
等
を
行
っ
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
六
に

よ
る
政
務
活
動
記
録
簿

八

政
務
活
動
の
要
請
、
陳
情
活
動
等
を
行
っ
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
七
に
よ
る

政
務
活
動
記
録
簿



九

政
務
活
動
の
会
議
、
意
見
交
換
会
等
に
参
加
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
八
に

よ
る
政
務
活
動
記
録
簿

十

政
務
活
動
の
会
議
、
意
見
交
換
会
等
を
開
催
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
九
に

よ
る
政
務
活
動
記
録
簿

十
一

政
務
活
動
に
関
す
る
会
費
等
を
支
出
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
十
に
よ
る

政
務
活
動
記
録
簿

十
二

政
務
活
動
に
関
す
る
事
務
所
費
を
支
出
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
十
一
に

よ
る
事
務
所
状
況
報
告
書

十
三

政
務
活
動
に
関
す
る
人
件
費
を
支
出
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
十
二
に
よ

る
雇
用
状
況
報
告
書
、
第
十
一
号
様
式
の
十
三
に
よ
る
雇
用
契
約
書
及
び
第
十
一
号
様
式
の
十
四

に
よ
る
賃
金
台
帳

十
四

政
務
活
動
に
関
す
る
備
品
代
を
支
出
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、
第
十
一
号
様
式
の
十
五
に
よ

る
備
品
台
帳

十
五

政
務
活
動
に
関
す
る
葉
書
、
レ
タ
ー
パ
ッ
ク
、
切
手
代
等
を
支
出
し
た
場
合
に
あ
っ
て
は
、

第
十
一
号
様
式
の
十
六
に
よ
る
受
払
簿

第
五
条
第
五
項
中
「
の
写
し
」
を
削
り
、
「
領
収
書
は
り
付
け
用
紙
」
を
「
領
収
書
等
添
付
用
紙
」

に
、
「
は
り
付
け
て
」
を
「
貼
り
付
け
て
」
に
改
め
、
同
条
第
六
項
中
「
の
写
し
（
以
下
「
収
支
報
告

書
等
」
と
い
う
。
）
」
を
削
る
。

第
六
条
中
「
第
十
四
号
様
式
に
よ
り
」
を
削
る
。

第
一
号
様
式
を
第
一
号
様
式
の
二
と
し
、
同
様
式
の
前
に
次
の
一
様
式
を
加
え
る
。



第１号様式（第１条の２関係）

年 月 日

奈良県議会議長

殿

氏名 ㊞

政務活動費交付辞退届

奈良県政務活動費の交付に関する条例第５条第３項の規定により、

下記のとおり届け出ます。

記

１ 辞退する議員氏名

２ 辞退する政務活動費
年 月分～ 年 月分



第
九
号
様
式
を
次
の
よ
う
に
改
め
る
。



第９号様式（第５条関係）

（単位：円）

調査研究費 研修費 広聴広報費 要請陳情等活動費 会議費 資料作成費 資料購入費 事務所費 事務費 人件費

月計

累計

使途項目（充当の内訳）

会  計  帳  簿
会派・議員名

（　　　　　　年 　　　月分）

年 月 日
領収書等
整理番号

具体的な内容・使途 収入額 支出額
按分率
（％）

政務活動費
充当額

差引残高（収入－政務活動費充当額）

差引残高（収入－政務活動費充当額）



第
九
号
様
式
の
次
に
次
の
一
様
式
を
加
え
る
。



第９号様式の２（第５条関係）

支払証明書

【 年 月分請求分 】

使途項目

調査研究費 ・ 研修費 ・ 広聴広報費 ・ 要請陳情等活動費

会議費 ・ 資料作成費 ・ 資料購入費 ・ 事務所費 ・ 事務費 ・ 人件費

整理 支払年月日 支出額 按分 政務活動 支払先 使途及び内容

番号 率 費充当額 按分率の説明

上記のとおり相違ないことを証明します。

年 月 日

会派・議員名 印



第
十
号
様
式
及
び
第
十
一
号
様
式
を
次
の
よ
う
に
改
め
る
。



第１０号様式（第５条関係）

政務活動記録簿（海外視察）

会派・議員名

年 月 日

政務活動先

政務活動の目的

相手方

内容､結果等

※視察の効果を

明記のこと

行程

行先 利用交通機関 利用区間 金額 領収書番号

視察活動に要し
た経費

宿泊費 円 内訳：

会費 円 内訳：

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 視察先で入手した資料や写真等を添付してください。



第１１号様式（第５条関係）

政務活動記録簿（県外・県内視察）

会派・議員名

年 月 日

政務活動先

政務活動の目的

相手方

内容､結果等

※視察の効果を

明記のこと

行先 利用交通機関 利用区間 金額 領収書番号

視察活動に要し
た経費

宿泊費 円 内訳：

会費 円 内訳：

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 視察先で入手した資料や写真等を添付してください。



第
十
一
号
様
式
の
次
に
次
の
十
五
様
式
を
加
え
る
。



第１１号様式の２（第５条関係）

政務活動記録簿（調査委託費）

会派・議員名

年 月 日

委託名

委託先

委託期間

委託目的

内容､結果等

※調査委託の効

果を明記のこと

項目 金額 内訳 領収書番号

委託に要した
経費

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 「委託契約書」「調査報告書」を添付してください。



第１１号様式の３（第５条関係）

政務活動記録簿（研修会参加）

会派・議員名

年 月 日

政務活動先

研修名

参加者

参加目的

内容､結果等

※研修受講の効

果を明記のこと

行先 利用交通機関 利用区間 金額 領収書番号

研修参加に要し
た経費

宿泊費 円 内訳：

研修費 円 内訳：

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 研修に関する資料や会場の写真等を添付してください。



第１１号様式の４（第５条関係）

政務活動記録簿（研修会開催）

会派・議員名

年 月 日

場所

研修会名

相手方（人数）

開催目的

内容､結果等

※研修会開催の

効果を明記のこ

と

項目 金額 内訳 領収書番号

開催に要した
経費

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 研修会の次第や資料、会場の写真等を添付してください。



第１１号様式の５（第５条関係）

政務活動記録簿（広報紙の発行・発送等）

会派・議員名

年 月 日

表題と発行部数

対象者

配布方法

発行目的

按分率の説明

内容

項目 支払先 金額 金額の積算 領収書番号

編集・制作・
発送等に要した
経費

※ ％充当 合計 円

備考 添付資料：

注 発行した広報紙を添付してください。



第１１号様式の６（第５条関係）

政務活動記録簿（ホームページの開設等）

会派・議員名

年 月 日

表題

対象者

開設目的

按分率の説明

内容

項目 支払先 金額 金額の積算 領収書番号

ホームページ
制作等に要した
経費

※ ％充当 合計 円

備考 ホームページアドレス：http//
添付資料

注 ホームページ制作・保守費用の契約書等を添付してください。



第１１号様式の７（第５条関係）

政務活動記録簿（要請陳情）

会派・議員名

年 月 日

政務活動先

政務活動の目的

相手方

内容､結果等

※陳情要請の

効果を明記のこ

と

行先 利用交通機関 利用区間 金額 領収書番号

要請陳情活動に
要した経費

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 陳情要請先で入手した資料や名刺等を添付してください。



第１１号様式の８（第５条関係）

政務活動記録簿（会議・意見交換会参加）

会派・議員名

年 月 日

政務活動先

会議名

参加者

参加目的

内容､結果等

※研修受講の効

果を明記のこと

行先 利用交通機関 利用区間 金額 領収書番号

会議参加に要し
た経費

宿泊費 内訳：

参加費 内訳：

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 会議に関する資料や会場の写真等を添付してください。



第１１号様式の９（第５条関係）

政務活動記録簿（会議・意見交換会開催）

会派・議員名

年 月 日

場所

会議名

相手方（人数）

開催目的

内容､結果等

※会議・意見交

換会開催の効果

を明記のこと

項目 金額 内訳 領収書番号

開催に要した
経費

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 会議の次第や資料等を添付してください。



第１１号様式の１０（第５条関係）

政務活動記録簿（年会費負担）

会派・議員名

年 月 日

年会費名

相手方

年会費支払目的

按分率の説明

◆本会の活動内容

活動内容等

※年会費支払い ◆本会の活動頻度

の効果を明記の

こと

◆参加者の状況

項目 金額 内容 領収書番号

経費

合計 円 （ ）

備考 添付資料：

注 年会費支払いの規約や会報の表紙等を添付してください。



第１１号様式の１１（第５条関係）

年度事務所状況報告書

①政務活動事務所 会派・議員名

①政務活動事務所 □自宅 □自宅以外

②所在地 住所

電話 延べ床面積 ㎡

③他用途との □無

兼用 □有 □後援会の事務所

□政党事務所

□その他（ ）

④所有区分 □自己又は配偶者、3親等以内の親族、同一生計者の所有

□賃貸物件（賃貸借契約先 ）

所有者 □第三者

□自己・同一生計者が経営する法人

（登記簿の目的に不動産の賃貸有）

□自己・同一生計者が経営する法人

（登記簿の目的に不動産の賃貸無）

⑤按分率の □使用実態（使用面積又は使用時間による）

考え方 □事務所全体面積 ㎡（a）うち政務活動使用面積 ㎡(b)
□事務所使用時間 時間(a）うち政務活動使用時間 時間(b)

(b)／(a) ＝ ／ → 按分率 ／

⑥事務所賃借料 □無

の計上 □有 按分率 ／

（按分率の考え方： ）

⑦駐車場代の □無

計上 □有 □来客専用 按分率 ／

□来客兼用 按分率 ／

（按分率の考え方： ）

⑧光熱水費・ □無

維持管理費の □有 按分率 ／

計上 （按分率の考え方： ）

⑨備考

注 賃貸借（事務所・駐車場）の場合は、別途契約書を添付してください。



第１１号様式の１２（第５条関係）

年度雇用状況報告書

会派・議員名

①雇用者 氏名

住所 電話番号

②雇用形態 □直接雇用

□派遣等

③雇用期間 年 月 日～ 年 月 日

④職務内容

⑤給料（賃金） 円 （□月給 □日給 □時給）

⑥按分率の □勤務実績時間による場合

考え方 政務活動時間（ 時間）／政務活動（ 時間）＋その他業務（

時間） 按分率 ／

→

□勤務実績日数による場合

政務活動日数（ 日）／政務活動 按分率 ／

（ 日）＋その他業務（ 日）

→

按分率 ／

□職務内容による場合（ ） →

⑦添付書類 □無

□有 □雇用契約書

□賃金台帳

□租税関係書類

□社会保険関係書類

⑧生計を一に 上記雇用者は以下に該当しないことを申し出ます。

する者の雇用 □同一生計者ではない。

でないことの □自己、又は同一生計者が経営する法人の職員ではない。

申出

⑨備考

※雇用契約書・賃金台帳等、⑦の書類を添付してください。



第１１号様式の１３（第５条関係）

雇用契約書

ふりがな 生年月日

氏名 S・H 年 月 日

現住所 電話

下記の条件で契約します。

雇用期間 年 月 日から 年 月 日まで

雇用形態 正規職員 パートタイム 派遣職員 その他（ ）

就業場所

仕事内容

就業時間

（休憩時間）

休日 土・日・祝日・年末及び年始・お盆・その他（ ）

休暇 年次有給休暇 その他特別休暇（ ）

賃金 基本賃金 月給 円

日給 円

時間給 円

諸手当 通勤手当 円

手当 円

手当 円

賃金締切日（毎月 日）

賃金支払日（毎月 日）

賃金の支払方法（□現金払い □振込 ）

賃金支払時の控除（□所得税 □住民税 □健康保険 □介護保険

□厚生年金 □労災保険 □雇用保険）

昇給 □有 □無

賞与 □有 □無

各種社会保険 □労災保険 □雇用保険 □健康保険 □厚生年金保険 □その他

契約書は２通作成し、双方が各１通を保管する。

年 月 日

雇用者 印

被雇用者 印



第１１号様式の１４(第５条関係）

【議員名　　　　　　　　　　　】

雇用者氏名 性別

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 賞与1 賞与2 合計

労 働 日 数 0

労 働 時 間 数 0

時 間 外 労 働 0

休 日 労 働 0

深 夜 労 働 0

0

基 本 給 0

0

0

0

0

時 間 外 手 当 0

通勤手当（課税） 0

通勤手当（非課税） 0

課 税 合 計 0

非 課 税 合 計 0

総 支 給 額 0

健 康 保 険 料 0

介 護 保 険 料 0

厚生年金保 険料 0

雇用保険保 険料 0

社会保 険料 合計 0

課 税 対 象 額 0

所 得 税 0

市 町 村 民 税 0

0

0

控 除 額 合 計 0

差 引 支 給 額 0

注　１　　年度ごとに作成し、雇用状況報告書とともに議長へ提出することとする。

政務活動補助業務賃金台帳（      年度）

住所 生年月日 雇入年月日

領 収 印



議員名：

単 価
(単位 ：円 )

取 得 金 額
( 単 位 ： 円 )

年 月 日 価 格 処分の内容 年 月 日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

注

　　　

３　購入単価（税込）は上限10万円とする。（ただし、パソコンを除く。）

４　処分の内容欄には、売り払い、廃棄処分等別に記入すること。

５　備考欄には取得の相手方又は処分の相手方等を記入すること。

保 管 場 所名 称 規格・機種 数量

第１１号様式の１５（第５条関係）

６　保管場所を明らかにし、現物確認ができる状態とすること。

備 考
（ 購 入 先 ）

１　１件の取得価格が３万円以上（消費税込み）の備品等の財産を取得した場合、この台帳に記入するものとする。

２　年度ごとに集計し、政務活動収支報告書とともに議長へ提出することとする。

取 得 処 分 の 状 況

政務活動費備品台帳（　　　年度）

年度計

番 号



議員名：

単価 枚数 購入金額 単価 枚数 購入金額

注　　１　年度ごとに集計し、政務活動費収支報告書とともに議長へ提出するものとする。

　　　 ３　送付内容、送付先を必ず記載すること。

年度計

  　　　 ２　切手等は郵送の都度、必要枚数を購入することとする。　　　 

第１１号様式の１６（第５条関係）

政務活動費　葉書・レターパック、切手受払簿（    　年度）

日付
会計帳
簿番号

葉書・レターパック 切手
送付内容 送付先



第
十
二
号
様
式
を
次
の
よ
う
に
改
め
る
。



第１２号様式（第５条関係）

領収書等添付用紙
会派・議員名

【 年 月分請求分 】
使途項目

調査研究費 ・ 研修費 ・ 広聴広報費 ・ 要請陳情等活動費
会議費 ・ 資料作成費 ・ 資料購入費 ・ 事務所費 ・ 事務費 ・ 人件費

整理 支払年月日 支出額 按分 政務活動費 按分率の説明
番号 率 充当額

※この様式には領収書1枚を添付してください。

領収書がはみ出す場合は、別紙として添付してください。（縮小しないでください。）



第
十
四
号
様
式
及
び
第
十
五
号
様
式
を
次
の
よ
う
に
改
め
る
。

第
１

４
号

様
式

削
除



第１５号様式（第７条関係）

年 月 日

訂 正 届

奈良県議会議長 殿

会派・議員名 印

奈良県政務活動費の交付に関する条例第１０条第 項の規定により 年 月 日

付けで提出した「 年度政務活動費収支報告書」について、下記のとおり訂正し

ます。

記

１ 訂正理由

２ 訂正書類（いずれかの記号に○印を付けてください。）

(1) 収支報告書（ａ 訂正あり ｂ 訂正なし ）

＜訂正箇所＞

ア １ 収入 イ ２ 支出 ウ ３ 残余の額

エ その他の箇所（ ）

(2) 添付証拠書類（ａ 訂正あり ｂ 訂正なし）

ア 領収書（領収書等添付用紙）

イ 支払証明書

ウ 政務活動記録簿

エ 会計帳簿

オ その他の箇所（ ）

３ 残余額について（いずれかの記号に○印を付け、アの場合は金額を記載してください。）

ア 訂正の結果生じた新たな残余は、 円であり、返還する。

イ 残余なし

注 １ 収支報告書は、該当箇所を訂正したうえ、押印し、余白に訂正年月日及び訂正

者氏名を記載してください。

２ 添付証拠書類については、該当箇所を訂正したうえ、押印し、余白に訂正年月

日及び訂正者氏名を記載してください。ただし、その他の関連部分（集計部分等

）の訂正箇所は、押印を省略することができます。



附

則

（
施
行
期
日
）

１

こ
の
条
例
は
、
平
成
二
十
九
年
四
月
一
日
か
ら
施
行
す
る
。

（
経
過
措
置
）

２

こ
の
規
程
に
よ
る
改
正
後
の
奈
良
県
政
務
活
動
費
の
交
付
に
関
す
る
規
程
第
五
条
の
規
定
は
、
こ

の
規
程
の
施
行
の
日
（
以
下
「
施
行
日
」
と
い
う
。
）
以
後
に
交
付
さ
れ
る
政
務
活
動
費
に
つ
い
て

適
用
し
、
施
行
日
前
に
こ
の
規
程
に
よ
る
改
正
前
の
奈
良
県
政
務
活
動
費
の
交
付
に
関
す
る
規
程
の

規
定
に
よ
り
交
付
さ
れ
た
政
務
活
動
費
に
つ
い
て
は
、
な
お
従
前
の
例
に
よ
る
。
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